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ใบรายการประเมนิสมรรถนะผูตรวจประเมนิ 
 

ชื่อผูรบัการประเมิน.............................................…………………… วนัที…่……………………………………..……………… 

ชนดิการตรวจประเมนิ……………………………..…..……………………. ระยะเวลา…………..…………………………………… 

มาตรฐาน……………………………………….………………………………… ตําแหนงปจจบุนั………………………………..…….. 

วตัถปุระสงคในการประเมนิ 

   การประเมินตามแผนประจําปงบประมาณ……………………………….……….   
  การประเมินเพ่ือปรับระดับจาก………………………………….……….……………..เปน………………………………….……… 
  อ่ืนๆ  โปรดระบุ……………………………………………………………………………………………………….………………..……… 
 

หัวขอการประเมนิ ผลการประเมนิ ขอคดิเหน็ 
การวางแผน  การเตรียมพรอมกอนการตรวจ 
ประเมิน และการ Brief  ในกลุมอยางมีประสิทธิผล 

  
 
 

การเปดประชมุ (กรณ ีLead Auditor) 

• การแนะนาํ 

• ขอบขายและวัตถุประสงค 

• การสื่อสาร 

• สิ่งอํานวยความสะดวก 

• วิธีการและข้ันตอนการตรวจประเมินและการรับรอง 

• ระยะเวลา 

• การใหโอกาสในการสอบถามและตอบคําถาม 

  

ทกัษะและเทคนคิการตรวจประเมนิ 

• อยูภายในขอบขาย 

• การตรวจโดยไมอคต ิ

• การตั้งคําถามและความลึกในการตรวจ 

• การสรุปโดยยึดหลักฐานที่เปนจริง 

• ความกระตือรือรน 

• การรักษาเวลา 

• ทักษะในการสื่อสาร 

• ความเขาใจเก่ียวกับลักษณะการดําเนินงาน /
กิจกรรมขององคกร 

  

 
หลกัเกณฑ  Y = ยอมรบั    N= ขอบกพรอง O = ขอสงัเกต   NA = ไมมกีจิกรรมดงักลาว 
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หัวขอการประเมนิ ผลการประเมนิ ขอคดิเหน็ 
การประชมุกลุม (แลวแตกรณ)ี 

• การรวบรวมขอคิดเห็น 

• การรวบรวมสิ่งที่ตรวจพบ 

• การจําแนกระดับขอบกพรอง 

• การแนใจวาการตรวจประเมินครอบคลุมตาม
ขอบขาย 

• การหาขอสรุปเพื่อใชในการปดประชุม 

  
 

การปดประชมุ  (กรณี Lead Auditor) 

• การแสดงความขอบคุณ 

• ยืนยันขอบขายและวัตถุประสงค 

• อธิบายขอสังเกตอยางชัดเจน 

• รายงานขอบกพรองอยางชัดเจน 

• สรุปประสิทธิผลของระบบ 

• การชี้แจงการดําเนนิการข้ันตอไป 
     (การใหการรับรอง  ตรวจติดตาม 
     ตรวจติดตามผล หรือตรวจประเมินใหม) 

• การใหโอกาสในการสอบถามและตอบคําถาม          

  

การดําเนินการตามข้ันตอนการปฏิบัติงานของ ศรม.   
รายงานผลการตรวจประเมินอยางชัดเจนและ 
ถูกตองทั้งการพูดและการเขียน 

  

ความสัมพันธระหวางคณะผูตรวจประเมิน   
ความสัมพันธกับลูกคา   

ลกัษณะนสิยัสวนตวั 

• เปดใจรับฟงความคิดเห็น 

• การรักษาจรรยาบรรณ 

• ชางสังเกต 

• ตรงตอเวลา 

• มีไหวพริบ ในการแกไขปญหาเฉพาะหนา 

• มีความเชื่อมั่นในตนเอง 

 
 
 
 

 
 
 
 

การครอบคลุมการตีความขอกําหนดของมาตรฐาน   

สรุปผลการประเมินสมรรถนะและขอเสนอแนะ …………………………..………………………………………………………………………….                                                                                                
...…..………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………… 

ผูประเมิน …………………..………………………… (……/……/……)    ผูอนุมัติ ………….……..………………...………… (……/……/……) 

รับทราบผลการประเมิน                                    ผูรับการประเมิน…………………….………..………………  (……/……/……) 
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